Инструкция к Форме № 30
«СВЕДЕНИЯ О МЕДИЦИНСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ»
[bookmark: _GoBack]На титульном листе формы необходимо заполнить:
1 Наименование отчитывающейся организации
2 Работает в системе ОМС: да – 1; нет – 0
3 Почтовый адрес
4 Ответственное лицо за  составление формы и контактный телефон

На титульном  листе расположен список таблиц, необходимых для заполнения. В них можно переходить по ссылке, нажав мышкой на номер таблицы. 
В каждой таблице есть ячейки с формулами, они выделены цветом. Не надо их заполнять. Значения сумм и проверок появятся сами. Необходимо только заполнить свободные ячейки. 

Убедительная просьба – 0 не ставить!
Заполненные формы отправлять по адресу: nikulina@infomed39.ru
Бумажный вариант не нужен
телефон для консультаций 8(4012) 578-486 - Никулина Светлана Леонидовна

таблица 1001 «Кабинеты, отделения, подразделения»
В графе 3 «Наличие кабинетов, подразделений, отделов, отделений, кабинетов (нет – 0, есть - 1)»
Нужно показать наличие кабинета или  отделения, если есть - 1
В графах 4 и 5 число отделений (гр.4) или кабинетов (гр.5)

таблица 1100 «ШТАТЫ МЕДИЦИНСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ.  
 Должности и физические лица медицинской организации»

графы 5, 7, 20 – должности по штатному расписанию (кратно 1; 0,25; 0,5; 0,75)
графы 6, 8, 21 – занятые должности по штатному расписанию (кратно 1; 0,25; 0,5; 0,75)
графы 10, 11, 22 – число физических лиц на занятых должностях (трудовые книжки)
может быть так: штатных – 3, занятых – 1,25, а физ. лиц – 0 (совмещение)

таблица 2100 «Работа врачей медицинской организации в амбулаторных условиях»

Графы с 3 по 8 – посещения пациентами врачей в медицинской организации, а
Графы с 9 по 13 – посещения  врачами пациентов на дому 
В дальнейшем они складываются.
Номера строк совпадают с номерами строк в таблице 1100 (штаты). 
Если есть занятая должность (по графе 6 таблицы 1100) – должны быть посещения в таблице 2100 

Таблица 2700 «Работа стоматологического кабинета»
Заполняется отдельно по стоматологам и зубным врачам. 
Все остальное складывается само. 
Работа ортодонтов и стоматологов-ортопедов   показывается в таблицах 2701 и 2702   

Работа скорой медицинской помощи должна быть отмечена в таблице 1001, строка 70 «Отделения скорой медицинской помощи», в таблице1100, графы 20, 21, 22
Таблица 2120 «Медицинская помощь, оказанная бригадами скорой медицинской помощи при выездах» заполняется только теми медицинскими организациями, которые оказывают скорую медицинскую помощь. Графа  7  - Сведения о числе выполненных перевозок и числе лиц, которые перевезены автомобилем скорой помощи; графа 8 сведения о числе выполненных выездов скорой помощи и числе больных рожениц и родильниц, которым  оказана помощь  во время перевозки (из гр.7).
Таблица 2300 «Число выездов бригад скорой медицинской помощи по времени доезда и затраченному на один выезд» 
Число выездов должно совпадать с т2120 строка1, графа 3.
Таблица 2350 Показатели работы скорой помощи
Таблица 2350 «Оснащение станции (отделения) скорой медицинской помощи»
Оснащение автомобилями по классу и сроку эксплуатации.
Таблицы 1080 и 3150 Сведения о санаторно-курортной организации
Заполняется только санаторно-курортными организациями.
Таблица 5117  «Аппараты и оборудование для лучевой диагностики» Заполняется при наличии такой аппаратуры. 
в таблицах 5100 и 5115 нужно показать рентгенодиагностические исследования и ультразвуковые исследования 
Таблица 5300 «Деятельность лаборатории» показывают сведения по числу проведенных анализов пациентам, в том числе в амбулаторных условиях и на дому: всего - в гр. 1, в том числе в графах 4-9 – число проведенных гематологических, цитологических, биохимических, коагулологических, иммунологических и микробиологических анализов.  
Таблица 5301 «Оснащение лаборатории оборудованием»
14 ДС «Дневные стационары медицинских организаций» заполняется при наличии в медицинском учреждении дневных стационаров (при медицинской организации или  организованных на дому) 


 Инструкция к Форме № 12
«Сведения о числе заболеваний, зарегистрированных у пациентов, 
обслуживаемых в медицинской организации» 


Форма 12 предлагается в сокращенном виде. Таблицы 1000, 2000, 3000 сведены в одну. 

В единственной таблице  по соответствующим строкам включают заболевания, зарегистрированные у пациентов «впервые в жизни» (графы 5, 7, 9),  «всего» - впервые  в жизни и повторно (графы 4, 6, 8) один  раз в году.

Пациенты, имеющие два и более заболевания, показываются по соответствующим строкам по числу выявленных и зарегистрированных заболеваний.

Повторно возникающие в течение года острые пневмонии, острая ревматическая лихорадка, острые и повторные инфаркты миокарда, острые нарушения мозгового кровообращения регистрируются как острые (со знаком  +). По этим строкам графы «всего» и «впервые в жизни» в  таблицах 1000, 2000, 3000 должны быть равны.
Некоторые острые заболевания и состояния (острый отит, острый миокардит, острые респираторные инфекции верхних и нижних дыхательных путей, грипп, а также травмы, за исключением последствий) регистрируются столько раз, сколько они возникают в течение отчетного года. При этом графа «всего»  должна быть равна графе «впервые в жизни» по соответствующим строкам таблиц 1000, 2000, 3000. Это не относится к тем заболеваниям, при которых острые формы могут переходить в хронические. При обострении хронических заболеваний регистрируют эти хронические заболевания, а не их острые формы.


Инструкция к Форме  № 16-ВН 
  
"Сведения о причинах временной нетрудоспособности"

В Форму включаются сведения о числе дней временной нетрудоспособности (далее - ВН) по полу (графа 5) по причинам ВН, о числе случаев ВН – в графу 6. В графах с 7 по 16 показывается число случаев ВН, распределенных по пятилетним возрастным группировкам.
В строках 1-61 показываются причины ВН, в которые включаются заболевания по классам болезней, группам и отдельным нозологическим формам, уход за больным, освобождение от работы в связи с карантином и бактерионосительством, отпуск в связи с санаторно-курортным лечением, если он оформлен листком нетрудоспособности.
Число случаев подсчитывается по закрытым (по данному случаю) листкам нетрудоспособности.
Если случай ВН был зафиксирован в предыдущем отчетном периоде, а закончился в отчетном году, то он учитывается по последнему закрытому листку временной нетрудоспособности в отчетном году, а в дни нетрудоспособности по этому случаю включаются календарные дни как предыдущего, так и отчетного года.
Источником сведений для заполнения формы 16-ВН является «Книга регистрации листков нетрудоспособности» (ф. № 036/у).
Строки с 1 по 51 заполняются по классам, группам и отдельным заболеваниям (в соответствии с кодами МКБ-10). Отдельные заболевания, не предусмотренные перечнем таблицы и не включенные в выделенные группы, следует отнести в соответствующий класс болезней.
В строку 45 – «Беременность, роды и послеродовой период» включают состояния, являющиеся осложнением беременности, наступившие до отпуска по беременности, осложнения после родов, наступившие или продолжающиеся на протяжении послеродового периода. ВН по причине абортов также включается в эту строку. Заболевания женщины, не связанные с имеющейся у нее беременностью или родами, включаются в соответствующие строки отчета.
В строки 50-51 «Всего по заболеваниям» включаются сведения обо всех случаях ВН по классам болезней. (стоит формула)
В строку 50 включают строки: 01, 05, 09, 11, 15, 17, 19, 21, 23, 29, 37, 39, 41, 43, 46, 48.
В строку 51 включают строки: 02, 06, 10, 12, 16, 18, 20, 22, 24, 30, 38, 40, 42, 44, 45, 47, 49.
В строке 52 показывают сведения из строки 45 о числе случаев и дней ВН, связанных с абортами (код по МКБ-10 - О03-О08).
Сведения о ВН, связанные с уходом за больным, оформленные листком нетрудоспособности медицинской организации, включаются в строки 53-54 «Уход за больным».
Случаи нетрудоспособности, связанные с карантином или бактерионосительством включаются в строки 57, 58.
Строка 59 – «Итого по всем причинам» (мужчины) включает сумму строк 50, 53, 55, 57.
Строка 60 – «Итого по всем причинам» (женщины) включает сумму строк 51, 54, 56, 58.
Строки 59, 60, кроме того включают случаи, связанные с протезированием, выполнением донорских функций, обследованием, в результате которого пациенту был поставлен диагноз «Здоров».
В строке 61 показываются сведения о причинах ВН, связанные с дородовым и послеродовым отпуском.

